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SERVICIO SOCIAL

Guia del estudiante
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1. Requisitos generales para realizar el servicio social

https://www.lerdo.tecnm.mx/vinculacion/servicio-social

La informacion oficial sobre
servicio social: requisitos,
formatos, formularios de
registro, y envio de
reportes, etc., esta
publicada en la pagina
institucional del ITS Lerdo.

[ERNO DE

'XICO EDUCACION 7% NACIONAL DF MEXICO,

Tramites Gobierno

Aviso de Privacidad  Contacto  Portal de Transparencia

Inicio Institucion ¥ Oferta Educativa ¥ Servicios y Tramites ¥ Investigacion y Desarrollo ¥ Vinculacion ¥ Vidaenel Tec ¥ Académicos ¥ Ayuda ¥

Servicio Social

Servicio Social ey

Bolsa de Trabajo
Visitas a Empresas

El servicio social es un instrumento que estimula la participacién activa de los jéve JSHEENS Hucacion Superioren la

solucién de problemas especificos de la sociedad por medio de la aplicacién de 103 . hdquirieron durante su
o, o Nodess Jovenes

formacién académica. Responsables

Objetivo

Retribuir en parte, a la sociedad, de lo que ella invierte en la formacién profesional de los estudiantes, a través de aportar un
beneficio a la comunidad, ya sea econémico, social, politico o cultural.
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2. Procedimiento general para hacer el servicio social.

IMPORTANTE:

Es obligatorio tener el
servicio social terminadoy
liberado, para hacer la

1. Registrar solicitud 3. Completar

para iniciar el Servicio documentos del Re5|denC|a Profe5|ona|.
Social expediente.
Inicio 18 de Agosto 2.. . Desarrollar Concluir actividades 4. Liberargl servicio
actividades de de servicio social: social.
de 2025 servicio social en :

organismo social o de 18 de febrero de
gobierno, durante 2026

500 horas en 6 meses

naturales.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Agosto de 2025 4



TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

. EDUCACION

3. Documentos que integran el expediente de servicio social.

Solicitud de Servicio Social

Carta Compromiso

Carta de Presentacion

Carta de Aceptacion

Plan de Trabajo

3 Reportes Bimestrales

Evaluacién del prestador

Carta de Terminacion

Recibo de Pago de 1 materia. Se paga en el semestre en que se termina el servicio social.

OO NOULEWNE
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RIOSIGEE DL L MOR AT Sl de Sandclio Soc |-\'.l'.'.lil &5 il
RCSPOMSADLL: Cocarpads da Sardchs Sacls | DA 1 8
DATOS FEREOMALES: SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL

MOMHEE COMPLET:

ELALE ANOS SEXE LR ALK

Fechade Inicio:
18 DE AGOSTO 2025
Fechade Término; | T
18 DE FEBRERO 2026 (cannena.

Mo, DE CONTROI SEMESTRE PERHME

LA L ESTADD:

ELEFCMDY COREED ELECTROMICD

TR MG:

DATOS DEL FROGHAMA:

MOMEBEE DE L DEFENDERNCLA
TITULAR DE La DEPERDERCLA:

FUESTO DEL TITULAR:
\lills&d’.[:ﬂ PROGRAKLA

FECHA DE BICI: FECHA DE TERMINACIOR:
SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL: Este documento lo TR e
realiza el alumno y lo descargas en la pagina del ITSL, |ugmie ) i) e
no lleva ni sello ni firma, importante indica el P e e a
semestre que actualmente estés cursando, recuerda que
el nombre del programa es el que aparece en tu carta de AR L E T L DT O
presentacién y las fechas de inicio y termino son las | . °

que se muestran en el ejemplo.
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WOMDED BCL FORMATO: Cans Compronisg de Sardck Sacls CODHE0: -GS 07
RCSPAOHSANLD: Cocamgads da Sardclks Sachy O

Indicar la ciudad
donde estas

haciendo el servicio
social,ylafechaes
la misma de tu carta
de presentacion

Fechade Inicio:
18 DE AGOSTO 2025
Fechade Término;
18 DE FEBRERO 2026

|
CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Caon el fin de dar cumplimiento con o estabiecids en fa ley Reglameniana del Adiodo 5
Caonsblucional relatve al ejercicio de profesiones, el susorio:

MOMBRE DEL FRESTANTE DEL EERVICHD EOC1AL:

Mo DE CONTROL.

DORICLIC:

TELEFOMC CARRERA

CEFENDEMNCIA U ORGANEEMD (DONDE EE ENCUENTRA FRESENTANDD EL SERVICID BO0AL)

DOMICLID DE LA DEFEMNDEMCLA

REEPONEASLE DEL FROGRAMY

FECHA DE INKZD FECH, DE TERMINC:
M compromeis @ realzar el servco sockl acatando el regamanio emiido por el Teonobkgicy

CARTA COMPROMISO: Este documento lo realiza
el alumno y lo descargas en la pagina del ITSL. i i ecncuimiaroa & Wil 41 13 ackiiiias e aasrgafis, prarans

Imagen positha del Institule en el Organkme o Dependenca oficial, de no hacer

Debe Ser fl rmado por eI m ISmO ALU M N O CU rsante del enderadoda) de la cancelaoian respeciivia la cual procederd auiomaticamenie
« . Emlacisdadde _______ deidia il mies diz
servicio social.

CONFORMIDAD

Firma del prectante da 3arviolo Eoolal

OGN FoE5-01-00F
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CARTA DE PRESENTACION: Este documento lo realiza la oficina de servicio
social y el alumno lo entrega a la dependencia.

Lerdo, Durango, 14/FEBRERD/2022
OFICIO No. 55/001/2022

AQUIEN CORRESPONDA:

De la manera mas atenta nos dirigimos & usted pars presentar allla) alups

con numero de control DOODOXK=! [la) cu
& J0000X zemestre de |a carrers de X000000CO00] 2t
Centro de Trabe o TOEITOOOZF. pars quien zolictamgs = r<- AV
Servicio Social en & Dependencia que usted dig preszenta, teniendo que
cubrir un total de 480 horas, =n = programa: APOYO EN ACTIVIDADES VARIAS  =n
unperadomin modeseis meses y maxmo dosanos de acuardo &l noraro que usted
convenga.

Agradeciendo de antemano &z stenciones que s= zova brindar & (8 presents, recibs
usted un cordial saludo.

ATENTAMENTE
mmAm’i&niardsaﬁcbdehsockdd
)

AN /7.“- ,»“v'!/ @
:{ ;uim -/'fv,f X2 ,

Ll oW
JUPARS O 1251
104G, LIDIA ISABEL VAZOUEZ GONZALEZ VINCULACION

IMPORTANTE: Para poder recibir este documento, deberag™ s eesmaasa

llenar previamente el formulario de “Registro de servicio social”

con tus datos correspondientes. % % o
El documento se envia digitalizado con firma y sello a color. Se

entrega una copia a la dependencia y otra copia la anexas a tu

expediente con firma de recibido por parte de la dependencia. s

Aqui seindicael
NOMBRE DEL
PROGRAMA de tu
servicio social,
recuerdaque debes de
indicar lo mismo en los
formatos que te lo
pidan
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LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA

FECHA: la misma que tiene la
carta de presentacion

Ing. Lidia Isabel Vazquez Gonzalez

CARTA DE ACEPTACION: Este documento lo realiza Encargada de Senicio Social
la dependencia cuando te ha aceptado para hacer tu

P ; Por este conducto, le informo gue &l C. NOMBRE DEL ALUMNG, Mo
SErviclo SOCIaI . Die conirol 300000 de |a carrera inganienia X555 S ha sido aceptado
Es |mportante que tenga la misma fecha de la carta para realizar su servicio social en esta dependencia
de presentacion y con los datos que se muestran en el

. Sin mas por el moments quedo a sus apreciables ordenes
ejemplo.
ATENTAMERNTE.

MOMEBRE DE LA PERSOMA QUE TE APOYA CON EL SER"-'ICID SOCIAL|
PUEETO DE LA PERSOMNA
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Recuerda el

Nombre del
programa es el
gue aparece en

la carta de
presentacion

PLAN DE TRABAIO

Procura enlistar por lo wmibre dal Prastadur de Sersicis Soca
menos 6 actividades. o

Actividades & realizar

L=l B = w 3 (=] (=] [l
" " " " " b " bl b

PLAN DE TRABAJO: Este documento Io
descargas de la pagina del ITSL, firmado y
sellado por el representante de Ila
dependencia.

[y
[=]
s

Mombre, carge 3 Frma del Fimponsible del Pregra=a Sello de la Depandanc s/ Orgassmo
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REPORTE BIMESTRAL: este formato lo descargas de la KETITUTO TECHOLOCO SUPERIOR DE LERDO
pagina del ITSL. Son tres formatos los que vas a usar. El
reporte contiene dos columnas donde evalla la dependencia |
. . . . Reparts bimestral de Sarviclo 3ocizl
y el alumno de acuerdo a los criterios indicados, esta
evaluacion la utilizamos para poder asignarle al alumno su e
g s . « . . . CRARERA: Mo DE COWTAROL
calificacion final, ya que el servicio social es considerado en T— "
nuestro instituto como materia por lo que posteriormente .

aparecera en tu Kardex.

Indica de forma
general solo una

actividad realizada:
ejemplo: atencion
de personal

P TROC AL

RESUNEN [E ACTVDADES:

TOTAL D HORWS D ESTE HEFUA TE TOTAL OE HOMAL ACLIMULALDAS e

Recuerdael nombre

del programaes el "
TG 1 Lol il 2] ucT i 0 0 RO T
q ue ap arece en tu Coarngla an bampe g s e i i m dides ey SR
Cal’ta d e l =r ||n-:'|l:.'l.nr: I.‘ll::l:lll:ltl‘l"jl;.lﬁ:l:tll:
N resentaclén o [ l'-::rg.'-\:uLu.n.'JuLl:.\-
Dot du bimzo y nikias di nisnen prosd s
: Intirpeaia ||||.|.|-I1|In " ?-'I:Iul:lll-ll'-llr"l'.-
. ”
T s s — Puedes dejar

estos datos
en blanco

[HER T

Seln o la
dizerdencs’ Fuma & Paniads de Sareas Socnl

Normibri, puesio y b del supervear

Y. B Ol 3 Sareen Socsl

RoaTI FH8-01.0M
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CONSIDERACIONES IMPORTANTES SOBRE EL REPORTE BIMESTRAL:

 Procura obtener un 100 de calificacion en tu kardex, logrando cumplir al 100%
como lo indican los criterios.

« Debes de considerar estas fechas para cada reporte e indicarlo en periodo

reportado:
REPORTE No. 1 18 de Agosto de 2025 al 18 de Octubre de 2025
REPORTE No. 2 18 de Octubre de 2025 al 18 de Diciembre de 2025
REPORTE No. 3 18 de Diciembre de 2025 al 18 de Febrero de 2026

« Utiliza este esquema de horas en cada reporte :

REPORTE No. 1 HORAS: 180 ACUMULADAS 180
REPORTE No. 2 HORAS: 160 ACUMULADAS 340
REPORTE No. 3 HORAS: 160 ACUMULADAS 500

Este documento va firmado y sellado por la persona de la dependencia, sellado y firmado por

el encargado del servicio social (favor de pasar a la oficina de servicio social al final del bimestre
por la firma) y firmado por el alumno.
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Misma fecha del periodo
indicada en tu solicitud

EVALUACION FINAL POR EL

PRESTADOR : Este documento lo
descargas de la pagina del ITSL, lo

firma y evalua el alumno, el valor que
considere no es tomado en cuenta
para su calificacion final, por lo que
queda a su libre decision lo que
indique

TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO=

TITUTO TECNOLOGIGO SUPERIOR DE LERDO
tadar 44 Sar W [cdo
|

Evaluacldn Fingl por &l Pregtedor de Servicko Sockal

Recuerda el
nombre del
programaes el que

PROGRAMA

aparece en tu carta

de presentacion

Firmado por el alumn
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RS DR B L TORMATE: Cort T
RESPONSADILE: Cacarads da &

SUPERIOR DE LERDOD
n a Sarvids 5o BOIG0: MG 0%
A | 4

Carta de terminacion de Servicio Social

Recuerda el nombre
del programaes el
que aparece en tu
cartade

presentacion

Misma fecha de
periodo indicada
en tu solicitud

Urscter del Inatrivte lecnslopoe Sugerer de Lands

An: Encangedn de Sernzio Soosl

Pt i rrets vves v wikvsruarks cqomt il 1) £

FRERLLG U Sarvicss Satiil an isth dapinaAnci, el prigiae Amotinid

CARTA DE TERMINACION: Este
documento lo descargas de la pagina
del ITSL, lo firma vy sella el responsable
del programa de la dependencia.

Recuerda Indlcar i del e EYY.
q u e S 0 n 500 h 0 r as ™ ot pricea i i o Lamindcdn s Seice Socel, pe lo s gue l (L) mlensaedn (i) coseengen

Firmado y sellado por
el responsable de la
dependencia

D e e pe—— Salle s | Duperelencas Dogana s

Ciudad donde
hiciste el servicio
social y fechade
término del servicig
ocial

g Epathania ohasa de Banex Socsl

RS F.88-01-008
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Formato que usas para
pago de materias, €l
alor es por $164.00

Ficha de pago: deberas
seleccionar del directorio de pagos
el concepto; Pago de Servicio

NACIONAL DE MEXICO=

75

7 4 " : 2
" Instituto Tecnolégico Superior Banamex
de Lerdo @

Avenifa Tecnolégico SN Periférios Lerdo Durango. C 1 5535
Tel (471) T252Y71 RIC TS50 1057NY

IPago de:

No.Control : 0013231629
Nombre | SARARIA HEKRENA MAXIA LAUKA
Especialidad: INGENITRIA EN ELECTRONICA

MATTRIAS INC - JUN 2020 $130.00
COMISION HANCARIA $4.64

Linea de Captura

3050 0100 1523 1829 0660 69 Tatala g 15484

Page exciusivo con Bamamex

] |
BANCO NACIONL TE MEXICD, 5.0,

WV lethEmE

social, este documento sera parte [En caso de que en el
de tu expediente y lo agregaras al [Femestre que termines tu

. servicio social, cuentes
final de tus documentos. con la beca de excelencia

Nota: deberas resguardar tus académica o esfuerzo

comprobantes originales. académico que ofrece el
instituto, deberas enviar

como comprobante de
pago lacopiade tu |
reconocimiento.

Debes poner con
pluma tu nombre,
numero de control,
carrera e indicar
gue es pago de
servicio social, en
la ficha original de

’ SISL O W0 R TR DRI

| e

Bl
e 3
i

LN AN
[
DR R AN I

YD LSS0 0 L3 I
1000 OO 1 O X3 000 AN

R 1L

fol
L SLLY
MOT TR LA

Liga para descargar el formato de pago: https://www.lerdo.tecnm.mx/finanzas/recibo-de-pago
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DOCUMENTO DE REPORTE FINAL: este documento lo realiza el alumno, en
el se informa sobre el trabajo realizado durante el servicio social y se debe de hacer de

acuerdo a las siguientes caracteristicas:

Es un escrito en Word, con letra Arial tamafio 12, interlineado sencillo y sin

imagenes, debe contener:

>

PORTADA (Nombre, No. De Control, Carrera, nombre del

Programa y fechas del periodo del Servicio Social)

>

>
>
>
>

UNA CUARTILLA DE INTRODUCCION

DE TRES A CINCO CUARTILLAS DE DESARROLLO
UNA CUARTILLA DE RESULTADOS

UNA CUARTILLA DE RECOMENDACIONES
UNA CUARTILLA DE CONCLUSIONES

IMPORTANTE: por favor darle presentacién a tu trabajo, no

olvides justificarlo y considerar las cuartillas que te indicamos.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnolégico Superior de Lerdo, Agosto de 2025
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4. Iniciar el Servicio Social

INICIO DE PROCESO DE SERVICIO SOCIAL

***AVISO IMPORTANTE***PARA PODER REALIZAR ESTE CUESTIONARIO ES NECESARIO PRIMERO INICIAR
SESION EN TU CUENTA DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL @itslerdo.edu.mx EN CUALQUIER
NAVEGADOR DE INTERNET Y ABRIR ESTE FORMULARIO CON EL MISMO NAVEGADOR DE INTERNET CON
EL QUE INICIASTE SESION EN TU CUENTA DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL. ¢ NO TIENES CUENTA
DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL O NO RECUERDAS TU CONTRASENA?

Entra al siguiente enlace para solicitar ayuda: https://www.lerdo.tecnm.mx/servicios-informaticos/ayuda

Al inicio de tu Servicio Social:

REGISTRO DE ASISTENCIA A PLATICA INFORMATIVA

SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL

Al finalizar tu Servicio Social:

ENTREGA DE FORMATOS, COMPROBANTE DE PAGO Y REPORTE FINAL

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnolégico Superior de Lerdo, Agosto de 2025
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https://www.lerdo.tecnm.mx/servicios-informaticos/ayuda
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeC3nOXgihYx4oGbZIPKjFRzmdF4RBXmklvIQIEWNPUBVz8TQ/viewform?gxids=7628
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdINGyyoNC_1vY2QpUeNXV7n1uiVuGBUUBvgkhVuUMnAcerHQ/closedform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScPwZ58ciJJNeor2he8C1tjQb3rSHU0CoiCTLIX5K1Yy4qFDA/closedform

TECNOLOGICO
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Debes descargar y llenar y digitalizar los formatos del proceso del servicio los encuentras en la pagina
del apartado de servicio social en la parte de abajo.

«Entregaras tus archivos de evidencias hasta el final del proceso en el formulario que ves mas
adelante.

Recuerda que el servicio social es una materia en el instituto, por lo que hasta que termine el
semestre de ENERO-JUNIO 2026 se te dara de alta en tu kardex, con la calificacibn que hayas
obtenido en los reportes bimestrales.

En caso de que a una semana de inscribirte al siguiente semestre que vas a cursar no te aparezca tu
servicio social en tu kardex, por favor hazlo saber al correo de serviciosocial@itslerdo.edu.mx no
olvides poneR tus datos Nombre, No. De control y Carrera, para poder checar tu situacion y
arreglarlo ala brevedad.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Agosto de 2025 18


mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx

Ul

. EDUCACION | z@p.soms.,

INDICACIONES PARA ENVIAR LOS REPORTES MEDIANTE FORMULARIO DE GOOGLE:

IMPORTANTE: ANTES DE ATENDER EL SIGUIENTE PUNTO, DEBES ACUDIR A LA OFICINA DE
SERVICIO SOCIAL, PARA QUE SEAN REVISADOS TUS DOCUMENTOS Y PUEDAS ENVIAR TU EVIDENCIA DE
FORMA DIGITALIZADA.

Estos dos archivos los vas a subir en el punto:

(***) No 3 ENTREGA DE FORMATOS, COMPROBANTE DE PAGO Y
REPORTE FINAL

Liga:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpOLScPwZ58ciJJNeor2he8C1ti0Ob3rSHUOC
0iCTLIX5K1Yy4gFDA/closedform

Lee bien las indicaciones al inicio del cuestionario para que por favor cumplas con lo

gue se te indica, por favor no dejes de indicar el SUBPROGRAMA que aparece en 19
el cuestionario, de forma genérica la actividad que realizaste, por ejemplo: Tu programa

es Apoyo en actividades varias y tu debes de indicar si fueron actividades de
mantenimiento o administrativas, docentes, etc.

Solo tienes hasta el 31 DE MARZO DE 2026 para subir tus evidencias, después de esa fecha se
blogueara el acceso del cuestionario.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScPwZ58ciJJNeor2he8C1tjQb3rSHU0CoiCTLIX5K1Yy4qFDA/closedform

5. Terminar el Servicio Social
INDICACION PARA INTEGRAR TU EXPEDIENTE:

Ya que hayas terminado tu servicio social el 18 DE FEBRERO DE 2026, debes realizar
un archivo en pdf, donde vas a poner tus formatos del servicio social ESCANEADOS
de acuerdo al siguiente orden:

Solicitud

Carta Compromiso

Carta de Presentacion

Carta de Aceptacion

Plan de Trabajo

Reportes Bimestrales (1,2,3)

Evaluacion final del Prestador

Carta de Terminacion

Ficha de Pago (reconocimiento o captura de pantalla de listado
de alumnos becados)

(I I I I N N IR BRI

Ademas de tener listo tu reporte final en el formato pdf.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnolégico Superior de Lerdo, Agosto de 2025
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¢COMO VAS A SABER QUE YA QUEDO LIBERADO TU SERVICIO SOCIAL?

Después de recibir tus evidencias, revisaremos tus documentos Yy generamos tu
expediente, el cual hacemos llegar al responsable en control escolar y realizar las
CARTAS DE LIBERACION del servicio social para que la agreguen atu expediente con ellos.

Cuando yo revise tus documentos te enviaré al correo gue nos compartiste, que ya
ha sido liberado tu servicio social y te comparto una liga de encuesta para que validez el
servicio que te ofreci durante tu proceso.

Posterior a esto, envio el listado de informe de calificaciones para que el area de escolares
realice el alta de tu servicio social en tu kardex, las cuales se dan de alta hasta el final del
semestre.

Esto sera la culminacién de tu proceso, pero en caso de que a una semana de realizar la
inscripcion de su siguiente semestre no te aparezca el servicio social en tu kardex, por
favor enviame un correo a serviciosocial@itslerdo.edu.mx para checar tu situacion.



mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx
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DATOS DE CONTACTO

Ing. Jesus Alberto Diaz Ramirezs

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social

Oficina en Centro de Informacion.
Horario de atencion: Lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas

Correo: serviciosocial@itslerdo.edu.mx
Tél. 871-187-2000, extension 165

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnolégico Superior de Lerdo, Agosto de 2025
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