SERVICIO SOCIAL
Antes de leer estas Instrucciones por
favor toma nota de la informacion de la
pagina de servicio social para que
conozcas cuales son los requisitos que
te permiten realizar tu servicio social

https://www.lerdo.tecnm.mx/vinculacion/servicio-social



https://www.lerdo.tecnm.mx/vinculacion/servicio-social

Si iniciaste tu servicio social el 22 DE FEBRERO DE 2023,
lo finalizas el 22 DE AGOSTO DE 2023 (6 meses)

INSTRUCCIONES PARA PROCESAR Y LIBERAR TU SERVICIO SOCIAL

*Por favor lee todo el contenido de esta informacion, es importante que no dejes
pasar ninguna de las indicaciones que te doy para que no tengas errores en el
llenado de los formatos y sobretodo cumplas con lo que marca el procedimiento
del servicio social

(***) No. 2 gOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL
Liga:https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSAINGYYyoNC 1vY2QpUeNXV7nluiVuG
BUUBvgkhVuUMnAcerHQ/closedform

*Debes hacer tu registro en la pagina de servicio social en el punto no. 2
@

; Soloéenes hasta el 30 de abril 2023, después de esa fecha se
ciegra el cuestionario de registro

esa informacion se hara tu carta de presentacidon y se te enviara al correo que
dicas, asi como el formato de reporte bimestral firmado por el responsable de
fvicio social para que ocupes este documento en tu proceso.

(***) RECUERDA : que el punto 2 esta en la pagina de servicio social


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdINGyyoNC_1vY2QpUeNXV7n1uiVuGBUUBvgkhVuUMnAcerHQ/closedform

Debes descargar y llenar a pluma o digitalizar los formatos del proceso del
servicio los encuentras en la pagina del apartado de servicio social en la
parte de abajo ( mas adelante te explico como se llena cada formato)

sLa informacion que te comparto ya contiene fechas, para que las respetes y
solo las transcribas a tus formatos

*Entregaras tus archivos de evidencias hasta el final del proceso en el

rio que ves mas adelante.

*Recuerda que el servicio social es una materia en el instituto, por lo que
hasta que termine el semestre de AGOSTO-DICIEMBRE 2023 se te dara de
dlta en tu kardex, con la calificacion que hayas obtenido en los reportes
bimestrales

*En caso de que a una semana de inscribirte al siguiente semestre que vas a
cursar no te aparezca tu servicio social en tu kardex, por favor hazmelo
saber al correo de serviciosocial@itslerdo.edu.mx no olvides ponerme tus
datos Nombre, No. De control y Carrera, para poder checar tu situacion y
arreglarlo a la brevedad



mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx

CARTA DE PRESENTACION: Este documento lo realiza la oficina de servicio
social y es para que el alumno lo entregue a la dependencia para pedir la
oportunidad de hacer el servicio social, al momento de hacer tu registro con los
datos que informas te la realizamos

Aqui se indica el
NOMBRE DEL
PROGRAMA de tu
servicio social,
recuerda que debes de
indicar lo mismo en los
formatos que te lo
pidan

Lerde, Durango, 14/FEBRERDY2022
OFICIO Mo. 55/001/2022

COORRESPONDA:

C= |8 maners més stents nos dirigimos & usted pars presentse sl {ls) alung

oon numero de contral DODDOOC=| [l&) ©
= 00000 s=mestre de |z carrers de XEENOOO00000 =58
CEntro de Trabse,o PWHEITOOOXF, cars quisn solictsmgs c1-pAT]
Servicin Social £n e Dependencia que usted dig Bresenta, teniendo que
cubrir un totsl d= 480 horas, =n = programes: ARDYO EH ACTWVIDADES VARIAS  =n
un perodo minimo de seis meses y maomio dos sfics de scusrde &l harara gue usted
ConvEnge.

Agradeciends de antermena las etenciones que s= oo brinder & |8 presents, recibs
usted wn cordial ssludo.

ATENTAMENTE
Liy Excelencio Acodemicn of Senecio de by Sociedod
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EMCARGADW, DE SERVICHD SOCIAL

ROLARS1E 55080503

IMPORTANTE: Se envia digitalizada la cual va firmada y sellada para que tu la imprimas
a color y entregues a la dependencia, debes;sacar dos impresiones una que entregas a
la dependencia y la otra es para que te la firmen de recibido, que es la que vas a
agregar atu documento final



CARTA DE ACEPTACION: Este documento lo realiza la dependencia cuando
te ha aceptado para hacer tu servicio social, te muestro un borrador de los
datos que deben considerar para hacer tu carta, es importante que tenga la
misma fecha de la carta de presentacion que te hicimos, recuerda que debe ser
firmada y sellada por la persona que te apoya con lo del servicio

Recuverda que
debe llevar la
misma fecha de la
carta de

presentacion

LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA

FECHA: la misma gue tiene |13
carta de presentacion

Ing. Lidia |sabel Vazquez Gonzilez
Encargada de Senicio Social

Por estz conducto, le informo gue & C. MOMBRE DEL ALUMNG, Mo,
De contral 000000 de |a carrera ingenisria XXEKNENNX ha sido aceptado
para realizar su senvicio social en esta dependencia

Zin mas por el momento quedo a sus apreciables ordenes

ATENTAMENTE.

NOMBRE DE L& FERSOMNA OUE TE APOYA CON EL SERVICIO SOCIAL|
PUESTD DE LA PERSONA '




SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL: Este documento lo realiza el alumno y lo descargas
en la pagina del ITSL, no lleva ni sello ni firma, importante indica el semestre que
actualmente estés cursando, recuerda que el nombre del programa es el que aparece en
tu carta de presentacion y las fechas de inicio y termino son las que te indico en el
mensaje:

NSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIDR DE LERDO

ROMILEL BLL MORMATO: Sollcied de Sanvicio Soc |-\'.l'. DGl MG 50 50
RCSPOMSANLL : Cocargads de Sardch Sachs | AL 1 &
DATOS FERSONALES: SOLICITUD DE SERVICTO SOCIAL
SOMHRE COMPLETL
- . ELALE ARDS SEXCE LRI
FeCha de InICIO' LI ESTAIN:
22 DE FEB RERO 2023 ELEFUMD CUORREC ELECTROMIC Y
Fecha de Término; | T
22 DE AGOSTO 2023 S
M. DE CONTRO SEMESTRE I'E R

TLIEMLY:

DATOS DEL FROGHRAMA:

WOMBEE DE LA DEPENDERCLA
TITULAR DE L DEPERDERCLA:

FUESTODEL TITULAR:
\IMIM[.‘FL PROGRANA

FECHA TE BICICE FECHA DE TERMIMACTON:
MODALIDATE INTER®E } EXTERRO| )
TIFGDE
Euliicswba prori ok adeliog | } Diesserillo de comusndad {1} Actividilen depeetivai | )
Activalades givieas {1 Aeividsdes dilubes il Mezdlie smbieniz
Dresearred by wslenlible {8 Apiiv s e salisd [ Ciires {1

FARA TS0 EXCLUSNVD DE Lo OFTCTNA DE SERVICTO SOCTAL

AUEFTAD &l B

CERERY ACHINES,




CARTA COMPROMISO: Este documento lo realiza el alumno
y lo descargas en la pagina del ITSL, importante lo firma el
alumno, favor de tomar nota de los mensajes indicados:

NSTITUTO TEGHOLOGICO SUPERIOR OE LERDOD

WOB DEC BCL MORWATO: Cans Compromles da Semicks Szels COHED: M-a5-A 87
RCSAOMSADLE : Cacargada de Sardch Sach O 1

Indicar la ciudad
donde estas
haciendo el
servicio social, y
la fecha es la

|
CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Fecha de Inicio:
22 DE FEBRERO 2023
Fechade Término;
22 DE AGOSTO 2023

Can el in de dar cumplisients cen b estabieckda &n fa ley Reglamentana del Adiods 5
Consituckonal relaive al ejerciclo de prolesiones, ol sxaorio:

HONERE DEL FRESTANTE DEL EERVICHD BOCIAL:

Mo DE CONTROL

—— misma de tu

TELEFCMCE: CARRERA; Ca.rta. d e

DEFENDERCIA U ORGANSEMI (DOINDE BE ENCUENTRA PRESENTANDO EL SERWICHD BODAL)] .,
presentacion

DORICLIO CE LA DEFEMDENCLA

FEEPOMEASLE DEL PROGRAME

FECHA DE NSO FECHA DE TERMNC:

M compromiln @ realzar ¢l servico skl acatando &) regiansento emitido por @ Tecnokig
Macional de Moo v IWwark a cabe &n el lugar ¥ penodos manesiados, &kl camo, & partyp
con mis conaimieninos & Roktva en las ociviedes que desempenhe, procurands g
Imagen posiitva del insftule en & Organteme o Dependenca ofckad, d& no haoer
endendoa) &z @ cancekeoidn respectiva, @ cual procedens aulomatcamins

Enla chedad de del dia del mes, de

CONFORMIDAD

Firmia del prectants de 3arvioko Eoolal

[ i P 1000 F



Informar las actividades
gue realizaras durante
tu servicio social, el
formato te da espacio
para 10 pero las que tu
consideres esta
correcto

PLAN DE TRABAJO: Este documento lo descargas de la pagina
del ITSL, importante es firmado por la personal que te apoya con
el servicio social y lleva sello de la dependencia

MSTITUTO TECNOLOGICD SUPERIOR DE LERDO

WM DET DL MORMATO: Flas de Tesanks

RCIPOMLALOLL: Cocargads da Sardc by Sacis

Recuerda el

Nombre del
programa es el
gue aparece en

BLAN DE TRABAND

la carta de

presentacion

Actividades a realizar

om b, cango y Frme did Risponsikle ded Pregra=a

Sello du la Depandenca/Ongasisma




REPORTE BIMESTRAL: este formato lo descargas de la pagina del ITSL, son
tres formatos los que vas a usar, el reporte contiene dos columnas donde evalla la
dependencia y el alumno de acuerdo a los criterios indicados, esta evaluacion la
utilizamos para poder asignarle al alumno su calificacion final, ya que el servicio
social es considerado en nuestro instituto como materia por lo que posteriormente
aparecera en tu kardex

IMPORTANTE:

« Por favor date la oportunidad de poder tener un 100 de calificacion en tu kardex,
logrando cumplir al 100% como lo indican los criterios para que el responsable del
programa te pueda evaluar con el Valor de 4 en todos los criterios, considerando
esto entonces tu también podras evaluarte igual

- Debes de considerar estas fechas para cada reporte e indicarlo en periodo
reportado:

REPORTE No. 1 22 de febrero de 2023 al 22 de abril de 2023
REPORTE No. 2 22 de abril de 2023 al 22 de junio de 2023
REPORTE No. 3 22 de junio de 2023 al 22 de agosto de 2023

Debes indicar en los reporte de esta forma las horas :

REPORTE No. 1 HORAS: 160 ACUMULADAS 160
REPORTE No. 2 HORAS: 160 ACUMULADAS 320
REPORTE No. 3 HORAS: 160 ACUMULADAS 480

8 documento va firmado y sellado por la persona de la dependencia, sellado y firmado por
argado del servicio social (favor de pasar a la oficina de servicio social al final del bimestre

a\firma) y firmado por el alumno )
CONTINUACION..............



CONTINUACION REPORTE BIMESTRAL....

De acuerdo a lo que leiste anteriormente, por favor considera
también estos mensajes:

NSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIOR OE LERDD

OB DE CCL FORWATO: Raperms Dlmsterad da Sndicks Sects |-\'.l’.'.lj; =G5l 04
RCIAOMSAOLE: Cacamgpada de Sardck Sach | O 1
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Reports bimestral de Saniclo Social
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. o ejemplo: atencién
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EVALUACION FINAL POR EL PRESTADOR : Este documento lo
descargas de la pagina del ITSL, lo firma y evalta el alumno, el valor que
considere no es tomado en cuenta para su calificacion final, por lo que
gueda a su libre decision lo que indique

NSTITUTO TEGNOLOGICO SUPERIOR DE LERDO
DT CCL MORMATC: Cralzaciss Tl par 38 Sarvicls Seclal | CODIG0: M-S5-H-A8
[ 1.4

Recuerda el
nombre del
programa es el que
aparece en tu carta
de presentacio

Misma fecha del periodo
i(ndicada en tu solicitud

Evaluacldn Final por &l Pragtetor de Servicko Soclal

CRARERE Mo DE CORTHOL

Firmado por el alumn




CARTA DE TERMINACION: Este documento lo descargas de la
pagina del ITSL, lo firma y sella el responsable del programa de la
dependencia, por favor considera los mensajes que te indico porque
este documento no debe tener errores, gracias

OIS0 T-E5-4-800

Recuerda el nombre
del programa es el
gue aparece en tu
P —— cartade

presentacion

Misma fecha del
periodo indicada
en tu solicitud

Orscter dal Instrivee: Incnoifgos Supercr de Lamo

Recuerda indicar
gue son 480 horas

Firmado y sellado por
el responsable de la
gy e pr— R dependencia

Ciudad donde
hiciste el servicio
social y fecha de
término del servicig
social

etp Expaarin ohosa da Barex Sacsl



FICHA DE PAGO: debes seleccionar del directorio de pagos el concepto de; PAGO DE
SERVICIO SOCIAL, este documento lo vas a considerar con las siguientes indicaciones que
te menciono para que lo agregues a tu documento final de formatos de evidencias del servicio
social, la ficha original del banco con los datos que le pusiste a pluma, se entregara el original
en la oficina de control escolar, cuando entregues tus fichas de pago de semestre.

Formato que usas para
pago de materias, el
valor es por $164.00

©

" Instituto Tecnoldgico Superior

Avenifa Tecnaléghoo SN Periférioo Lerdo Durango C 1 53%
Tel €671) 7252071 RFC TS50 00578

de Lerdo

& Banamex

{No.Control : 0013231629

Nombre | SARARIA HEKRENA MAXIA LAUKA
Especialidad: INGENITRIA EN ELECTRONICA

{Pago de:

MATTRIAS INL - JUN 2020 $130.00
COMISION BANCARIA $4.64

3050 0100 1523 1829 0660 69

Linea de Captura

Total a pagar: $154.64

En caso de que en el
semestre que termines tu
servicio social, cuentes
con la beca de excelencia
académica o esfuerzo
academico que ofrece el
instituto, deberas enviar
como comprobante la
copia de tu
reconocimiento.

Pago exciusivo con Bamamex
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Debes poner con
pluma tu nombre,
numero de control,
carrera e indicar
gque es pago de
servicio social, en
la ficha original del
banco




DOCUMENTO DE REPORTE FINAL: este documento lo realiza el
alumno, en el se informa sobre el trabajo realizado durante el servicio
social y se debe de hacer de acuerdo a las siguientes caracteristicas

Es un escrito en Word, con letra Arial tamano 12, interlineado
sencillo y sin imagenes, debe contener:

> PORTADA (Nombre, No. De Control, Carrera, nombre del
Programay fechas del periodo del Servicio Social)

JUNA CUARTILLA DE INTRODUCCION

DE TRES A CINCO CUARTILLAS DE DESARROLLO

UNA CUARTILLA DE RESULTADOS

UNA CUARTILLA DE RECOMENDACIONES

UNA CUARTILLA DE CONCLUSIONES

IMPORTANTE: por favor darle presentacion a tu trabajo, no
olvides justificarlo y considerar las cuartillas que te indicamos



INDICACION FINAL:

Ya que hayas terminado tu servicio social el 22 DE AGOSTO DE 2023,
debe realizar un archivo en pdf, donde vas a poner tus formatos del
servicios social ESCANEADOS de acuerdo al siguiente orden:

Solicitud

Carta Compromiso

Carta de Presentacion

Carta de Aceptacion

Plan de Trabajo

Reportes Bimestrales (1,2,3)

Evaluacion final del Prestador

Carta de Terminacion

Ficha de Pago (reconocimiento o captura de pantalla de listado
de alumnos becados)

(I I I N N IO IO R

Ademas de tener listo tu reporte final en el formato pdf.




IMPORTANTE: ANTES DE ATENDER EL SIGUIENTE PUNTO, DEBES
ACUDIR A LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL, PARA QUE SEAN
REVISADOS TUS DOCUMENTOS Y PUEDAS ENVIAR TU EVIDENCIA DE
FORMA DIGITALIZADA.

Estos dos archivos los vas a subir en el punto:

(***) No 3 ENTREGA DE FORMATOS, COMPROBANTE DE PAGO Y
REPORTE FINAL

Liga:
https://docs.qgoogle.com/forms/d/e/1FAIpOQLScPwZ58ciJJNeor2he8C1tjOb3rS
HUQCO0ICTLIX5K1Yy4gFDA/closedform

lee bien las indicaciones al inicio del cuestionario para que por favor
cumplas con lo que se te indica, por favor no dejes de indicar el
SUBPROGRAMA que aparece en el cuestionario, de forma genérica la
actividad que realizaste, por ejemplo: yo te indique como programa
actividades varias y tu debes de indicar si fueron actividades de
mantenimiento o administrativas, o docentes, etc.

tienes hasta el 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 para subir tus evidencias
después de esa fecha se bloqueara el acceso del cuestionario

(***) RECUERDA : que el punto 3 esta en la pagina de servicio social


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScPwZ58ciJJNeor2he8C1tjQb3rSHU0CoiCTLIX5K1Yy4qFDA/closedform

COMO VAS A SABER QUE YA QUEDO LIBERADO TU SERVICIO
SOCIAL?, TE INFORMO:

Después de recibir tus evidencias, revisaremos tus documentos vy
generamos tu expediente, el cual hacemos llegar al responsable en
control escolar y realizar las CARTAS DE LIBERACION del servicio
social para que la agreguen a tu expediente con ellos.

Cuando yo revise tus documentos te enviaré al correo que nos
compartiste, que ya ha sido liberado tu servicio social y te comparto
una liga de encuesta para que validez el servicio que te ofreci durante
proceso.

Posterior a esto, envio el listado de informe de calificaciones para que
el area de escolares realice el alta de tu servicio social en tu kardex, las
cuales se dan de alta hasta el final del semestre.

Esto sera la culminacién de tu proceso, pero en caso de gque a una
semana de realizar la inscripcion de su siguiente semestre no te
aparezca el servicio social en tu kardex, por favor enviame un correo a
serviciosocial@itslerdo.edu.mx, para checar tu situacion



Te agradezco mucho la atencion que le diste a la
informacion compartida, en caso de que tengas alguna
duda o desees aclarar algo

Estoy a tus ordenes en:

Correo: serviciosocial@itslerdo.edu.mx

Umero de teléfono oficina: conmutador 8717252371 ext.
124.

Oficina de Servicio Social: ubicada Subdireccidon Académica
en planta alta del edificio “E”

Muchas Gracias!!!!


mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx

