
Guía para proteger tu cuenta 
Microsoft Office 365



Microsoft Authenticator es una aplicación multifactor para dispositivos 
móviles que genera códigos temporales que se usan durante el proceso 

de verificación en dos pasos.



¿Cómo funciona?
Inicias sesión en un PC, Tablet o Smartphone 
que nunca antes habías usado. Al no haberlo 
usado, el servicio te pide verificación en dos 

pasos. Microsoft Authenticator te 
proporciona un código, lo introduces en el 
servicio. Ahora el servicio ha verificado que 

eres tú.



Primero deberás instalar la 
aplicación en tu dispositivo 

móvil  



Desde tu navegador, Inicia 
sesión en tu cuenta Microsoft 

Office 365 
www.office.com



Haz click en “Siguiente” para 
iniciar la configuración de 
protección de tu cuenta



Te mostrará dos mensajes informativos sobre 
el proceso de instalación. Solo haz click en 

“Siguiente”



Te solicitará abrir tu aplicación 
móvil para escanear el código QR 

que aparece en tu pantalla



Al abrir tu aplicación móvil, indica 
primero que tu cuenta es de perfil 

educativo. Después, escanea tu 
código QR



Una vez escaneado tu código, haz 
click en “Siguiente” para continuar



Deberás registrar tu número 
celular para recibir un código por 

mensaje de texto



Ingresa el código que te fue 
enviado por mensaje de 

texto



¡Listo!
Has terminado el proceso 

de configuración de 
Microsoft Authenticator



De ahora en adelante, recibirás 
alertas de inicio de sesión en tu 

cuenta o de algún cambio de 
contraseña.


